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Declaramos, a pedido do(a) interessado(a), e para fins de prova junto ao respectivo 6rgdo empregador, que o curso abaixo citado
encontra-se disponivel para matricula, como programa de Extens&o Universitaria / Capacitagao, junto a Unieducar, com data para
inicio e término a definir, conforme carga horaria assinalada.

METODOLOGIA: O contetdo dos cursos de Extensdo Universitaria pode ser disponibilizado conforme a evolu¢cdo do programa, e
em funcgdo de sua correspondente carga horaria. Os objetos instrucionais sdo apresentados em uma interface diagramada de facil
navegacdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA. O acesso as videoaulas e demais objetos instrucionais, além de materiais
extras disponiveis na biblioteca (e-books), exercicios, audioaulas e videoteca € bastante intuitivo e proporciona uma experiéncia de
interatividade no processo de aprendizagem a distancia. Os programas preveem a participa¢éo do aluno em atividades de interacéo
no AVA. Tais atividades - passiveis de serem comprovadas, podem ocorrer por meio de conversagdo em tempo real, foruns,
videoconferéncias, jogos, aulas participativas, trabalhos em equipe, discussdes, dinamicas de grupo, estudos de caso ou
simulacdes.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DA ACAO DE DESENVOLVIMENTO: O programa de Extens&do Universitaria / Capacitagdo prevé
a participacdo ativa do inscrito nas diversas atividades propostas. O aluno matriculado em um programa de capacitacdo deve
cumprir rigorosamente com o cronograma de atividades a seguir detalhado, aplicando 8 (oito) horas diarias no desenvolvimento das
seguintes ac¢des durante todo o periodo de acesso ao conteldo:

ATIVIDADES/HORARIOS 08h-0%h 09h-10h 10h-11h 11h-12h 12h-14h 14h-15h 15h-16h 16h-17h 17h-18h
Videoaulas Audioaulas INTERVALO
E-books Audiobooks INTERVALO
Atividades/Interacdo INTERVALO
Suporte ¢/Tutoria INTERVALO
TOTAL DE HORAS DIARIAS APLICADAS NO DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES 8 (0ITO)

SINCRONICIDADE: Os programas de Extensé&o Universitaria / Capacitagio sdo caracterizados como sincronos, a partir do momento
da inscricdo, com a indicagdo por parte do aluno, da data que iniciara, tendo em vista que passa a ter as datas de inicio e término
definidas.

TUTORIA E FORMAS DE INTERACAO: Os programas de Extensdo Universitaria / Capacitagio recebem suporte de uma tutoria
especificamente designada para acompanhamento do rendimento dos alunos. A interagdo é realizada online por meio da plataforma
AVA. A tutoria é desenvolvida de modo proativo e consiste na assisténcia didatica, compartilhamento de informacgdes, troca de
experiéncias, estimulo ao cumprimento dos exercicios propostos e cooperagdo visando o melhor aproveitamento dos contetidos
estudados. A tutoria € desempenhada pelo corpo de tutores da Unieducar e a interagdo entre tutores, estudantes e a coordenacao
do curso é exclusivamente online, onde sdo agendadas acdes sincronas em outras modalidades (féruns, videoconferéncias, chats
etc.). A tutoria efetiva encaminhara médulos de contelidos com atividades avaliativas semanalmente, para que o estudante possa
complementar os estudos quanto ao tema desenvolvido no curso.

AVALIACAO/CERTIFICACAO: Nos programas de Extens&o Universitaria / Capacitacdo a avaliagdo € qualitativa e multipla. A nota
da avaliagdo final pode contemplar fatores e formas de avaliagdo diversas, tais como a elaboragdo de redacgdes durante e ao término
do programa, bem como a frequéncia e participacdo em eventos de conversacdo em tempo real, nas quais sdo observadas as
contribuicdes de ordem tedrica e pratica, além de outras modalidades de avaliagdo individual, bem, como: a realizacéo de atividade
avaliativa ao término de cada aula ou médulo de contetdo e a realizagdo de atividade avaliativa final, com pontuag&o, ao término da
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capacitacdo. A geracao do certificado eletrdnico é condicionada a verificagdo de aproveitamento minimo de 70% nas atividades de
avaliagdo. Todos os cursos contam com ferramenta de avaliacdo de conteddo (aprendizagem) e institucional, que somente é
disponibilizada apés transcorrido o prazo minimo correspondente a carga horaria certificada.

ORGANIZACAO CURRICULAR: Os programas de Extensdo Universitaria / Capacitagdo apresentam organizag&o curricular
elaborada a partir de projetos pedagoégicos especificos, elaborados por uma equipe pedagégica multidisciplinar, que acompanha o
projeto, desenvolvimento e atualizagdo de conteido. TECNOLOGIA DE EAD/E-LEARNING: Apés a elaboracdo dos conteudos é
realizada a migragdo para o Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, o que demanda a aplicagdo de tecnologias de Design
Instrucional adequadas aos assuntos abordados. MATERIAIS DIDATICOS: Os contelidos programaticos dos cursos de Extens&o
Universitaria / Capacitacdo séo lastreados em materiais didaticos constantemente atualizados. Dentre os objetos de aprendizagem
podem ser disponibilizados videoaulas; livros eletrdnicos (e-books); audioaulas; desafios; exercicios e testes; além de contetidos de
fontes externas, a partir de material relacionado. INTERACAO E SUPORTE ADMINISTRATIVO: Os programas de Extens&o
Universitaria / Capacitagdo contam — além do suporte de tutoria especializada - com uma infraestrutura de apoio que prevé a
interacéo entre alunos e alunos; alunos e professores/tutores; e alunos e pessoal de apoio Administrativo. Essa interagdo € garantida
por meios eletrénicos com registros de chamados e/ou por meio telefénico, conforme o caso. O AVA utilizado pela Unieducar € uma
plataforma proprietéria, desenvolvida e atualizada permanentemente, e permite, dentre outras facilidades, o acompanhamento das
horas de estudo a distancia e presencial, conforme o caso. SOBRE A

INSTITUICAO DE ENSINO: A Unieducar é uma Instituicdo de Ensino Superior mantida pela Unieducar Inteligéncia Educacional, que
atua — desde 2003 - com a idoneidade e credibilidade atestada por diversos 6rgéos publicos, e empresas privadas, além de milhares
de profissionais, servidores publicos, estudantes e professores universitarios de todo o Brasil. Instituicdo de Ensino Credenciada pelo
MEC; cadastrada junto ao SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal - como fornecedores
de cursos e treinamentos junto a Administracao Federal. A Unieducar é associada a ABED — Associagdo Brasileira de Educacéo a
Distancia e a IELA - International E-Learning Association. Atende mediante Nota de Empenho todos os 6rgdos publicos Federais,
Estaduais, Distritais e Municipais, emitindo a respectiva documentagéo fiscal (Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos Eletrnica)
vinculada as matriculas.

ESTRUTURA DO CURSO - COMPONENTES CURRICULARES

TITULO DO PROGRAMA: Ebook - Assembleia Geral Ordinaria e o Exame das Contas do Sindico
CARGA HORARIA: 40 horas

PRAZO MINIMO PARA CONCLUSAOQ: 5 dias.

PRAZO MAXIMO PARA CONCLUSAO: 30 dias.

OBJETIVOS GERAIS:

A prestacédo de contas em condominios vai muito além de nimeros apresentados em uma assembleia. Ela envolve governancga,
transparéncia, segurancga juridica, compliance e responsabilidade técnica. Pensando nisso, a Unieducar apresenta o e-book
“Assembleia Geral Ordinaria e 0 Exame das Contas do Sindico”, um material completo e atualizado para quem deseja
compreender, de forma clara e fundamentada, como deve funcionar o processo correto de andlise, parecer e deliberagédo das
contas do sindico.

Ao longo do conteudo, o aluno sera conduzido por uma viséo prética e juridica da Assembleia Geral Ordinaria (AGO), entendendo
seu conceito, finalidade, periodicidade e diferenciagdo em relagdo a Assembleia Geral Extraordinaria. O e-book esclarece, de forma
objetiva, a quem compete aprovar, aprovar com ressalvas ou reprovar as contas, quais sdo os limites de atuagdo dos
conddminos, do Conselho Fiscal e do sindico, e por que a AGO ndo é o momento adequado para o exame detalhado das
contas, mas sim para a deliberagéo consciente baseada em informagdes previamente disponibilizadas.

O material aprofunda o papel do sindico na prestacdo de contas, abordando seus deveres legais, responsabilidades civis e
administrativas, a importancia da organizagcdo documental e da rastreabilidade das informacgdes financeiras. O aluno compreendera
a prestacédo de contas como um processo continuo, sustentado por relatérios periddicos, balancetes e documentos de suporte,
com destaque para a implanta¢@o de um Portal de Transparéncia do Condominio, onde devem estar disponiveis contratos, notas
fiscais, extratos, certidBes negativas e dados de inadimpléncia apresentados de forma anonimizada, em conformidade com a
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O e-book também trata de temas essenciais e atuais, como a obrigatoriedade de informar a inadimpléncia, a forma correta de
apresentar esses dados sem exposi¢éo indevida de conddminos, a aplicagdo da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (LGPD) no
contexto condominial e os riscos juridicos decorrentes do tratamento inadequado de dados pessoais. Além disso, apresenta a

auditoria de prestagdo de contas como instrumento de protecdo do sindico e de apoio técnico a decisdo da assembleia,
diferenciando claramente o papel da auditoria e do Conselho Fiscal.

Outro diferencial relevante do contetido é a abordagem pratica sobre o uso da Inteligéncia Artificial na prestagdo de contas
condominial, demonstrando como a automacéo de relatérios, a organizacdo de documentos e a andlise de dados podem aumentar
a transparéncia, melhorar a comunicagao com os conddminos e liberar o tempo do sindico para atividades estratégicas, sempre com
supervisdo humana e responsabilidade técnica.

Diferencial do E-Book

Diferente da maioria dos materiais disponiveis no mercado, este e-book ndo se limita a teoria ou a legislacéo isolada. Ele integra
direito condominial, governanca, compliance, LGPD, auditoria e tecnologia, oferecendo uma visdo moderna, pratica e

preventiva da prestacdo de contas, voltada a reducdo de conflitos, a prote¢cdo do sindico e a seguranca juridica do
condominio.

Se vocé busca atualizacdo técnica, segurancga juridica e boas praticas em gestdo condominial, este e-book é um instrumento
essencial de qualificagdo profissional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS: Proporcionar ao estudioso na area uma visdo abrangente sobre os temas elencados no Contetdo
Programatico.

DESENVOLVIMENTO DO CONTEUDO: O desenvolvimento do conteGdo programatico requer a realizagdo das seguintes
atividades/dinamicas, com vistas ao cumprimento da correspondente carga horaria deste programa de capacitagao:

¢ O aluno devera assistir e eventualmente voltar a assistir as videoaulas, com o objetivo de fixar o contetdo trabalhado pelo
professor;

e Para cada aula ministrada, o Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA disponibiliza um ou mais e-books, a fim de que o
aluno possa ler e reler os textos de apoio, aprofundando o estudo sobre cada um dos tépicos ministrados, objeto de seu
desenvolvimento neste programa;

¢ O programa disponibiliza ainda uma lista de exercicios propostos, visando a fixagédo do contetdo trabalhado, especialmente
com questdes/problemas que exigem a aplicagdo dos conceitos desenvolvidos nas aulas e nos livros-texto as situacdes
concretas apresentadas;

¢ O aluno é também acompanhado por um ou mais tutores designados pela Instituicdo de Ensino. No AVA, o aluno dispde
ainda de um canal de interagdo com esses professores especialistas nas matérias objeto das aulas.

Cumprindo entdo todas essas atividades, agrupadas nos quatro itens acima, o aluno poderd usufruir de uma experiéncia de
aprendizado enriquecedora, aproveitando todas as ferramentas que a Instituicdo coloca a sua disposicdo e, consequentemente,
aprimorando sua qualificacéo profissional. Resta evidenciado que a carga horaria total ndo esta atrelada ao tempo de duragdo das
videoaulas, mas a diligente observancia do que é proposto neste projeto pedagdgico.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

INTRODUCAO

A Assembleia Geral Ordinaria como instrumento de governanga; Transparéncia, previsibilidade e seguranca juridica; Prestacdo de
contas como processo continuo, ndo como evento isolado; Exercicios de Fixagdo Resolvidos e Comentados;

O QUE E A ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA (AGO)

Conceito, finalidade e periodicidade; Previséo legal e estatutaria; Diferenca entre AGO e AGE; Exercicios de Fixacdo Resolvidos e
Comentados;

COMPETENCIA DA ASSEMBLEIA NO EXAME DAS CONTAS

Quem pode aprovar, aprovar com ressalvas ou reprovar as contas; Limites da atuagédo dos conddéminos; Importancia da deliberagéo
informada; Exercicios de Fixacdo Resolvidos e Comentados;

O PAPEL DO SINDICO NA PRESTAGAO DE CONTAS

Dever legal de prestar contas; Responsabilidades civis e administrativas; Organizacdo, clareza e rastreabilidade das informacdes;
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Exercicios de Fixa¢do Resolvidos e Comentados;

PRESTACAO DE CONTAS COMO PROCESSO CONTINUO

A obrigagdo de transparéncia ao longo de todo o exercicio; Relatérios periédicos, balancetes e documentos de suporte; Por que a
AGO néo é o momento adequado para examinar contas detalhadamente; Exercicios de Fixacdo Resolvidos e Comentados;
PORTAL DE TRANSPARENCIA DO CONDOMINIO

Conceito e objetivos do portal de transparéncia; Documentos que devem estar disponiveis de forma continua; Disponibilizagao de
contratos, notas fiscais, extratos e balancetes; Publicacao de certiddes negativas atualizadas; Divulgacéo de dados de inadimpléncia
de forma anonimizada, sem exposicdo de conddminos; Beneficios do portal para sindico, conselho e assembleia; Exercicios de
Fixacdo Resolvidos e Comentados;

O PAPEL DO CONSELHO FISCAL NO EXAME DAS CONTAS

Analise técnica e emisséo de parecer; Parecer favoravel, favoravel com ressalvas ou desfavoravel; Consequéncias da auséncia de
parecer para a AGO; Exercicios de Fixa¢do Resolvidos e Comentados;

A INFORMACAO SOBRE INADIMPLENCIA NA PRESTAGCAO DE CONTAS

Obrigatoriedade legal de informar a inadimpléncia; Como apresentar dados de inadimpléncia de forma correta e segura; Indicadores
recomendados: percentual, impacto no fluxo de caixa e evolugéo histérica; O que néo pode ser feito: exposicao de nomes, unidades
ou dados pessoais; Inadimpléncia como informacdo gerencial, ndo como instrumento de constrangimento; Exercicios de Fixacdo
Resolvidos e Comentados

A APLICACAO DA LGPD NA PRESTACAO DE CONTAS CONDOMINIAL

O condominio como agente de tratamento de dados pessoais; Dados pessoais e dados sensiveis no contexto condominial; Bases
legais para o tratamento de dados na prestacdo de contas; Principios da LGPD aplicaveis ao sindico; Riscos juridicos e
responsabilizacdo do sindico por descumprimento da LGPD; Boas praticas para mitigagdo de riscos; Exercicios de Fixacgao
Resolvidos e Comentados;

AUDITORIA DE PRESTACAO DE CONTAS COMO INSTRUMENTO DE PROTECAO

Diferenca entre auditoria e Conselho Fiscal; Quando a auditoria € recomendavel ou necessaria; Auditoria como prote¢do do sindico
atual e futuro; Auditoria como apoio técnico a decisdo da Assembleia; Exercicios de Fixa¢do Resolvidos e Comentados;

USO DA INTELIGENCIA ARTIFICIAL NA PRESTACAO DE CONTAS CONDOMINIAL

Automacao de relatérios financeiros e balancetes; Organizagdo e categorizagdo automatica de documentos; Apoio a andlise de
dados financeiros e indicadores; IA como ferramenta de acessibilidade e transparéncia para os conddminos; Limites éticos, revisao
humana e responsabilidade do sindico; Exercicios de Fixa¢do Resolvidos e Comentados;

PREPARACAO DA AGO DE EXAME DAS CONTAS

Envio prévio da documentacéo; Prazos e formas recomendadas; Comunicacao clara com os condéminos; Exercicios de Fixagéo
Resolvidos e Comentados;

O QUE PODE E O QUE NAO PODE ACONTECER DURANTE A AGO

A assembleia como espaco de deliberacéo, ndo de auditoria; Riscos de decisdes precipitadas; Como conduzir questionamentos de
forma técnica e objetiva; Exercicios de Fixacdo Resolvidos e Comentados;

DELIBERACAO DA ASSEMBLEIA SOBRE AS CONTAS

Aprovacgao, aprovagdo com ressalvas ou reprovacao; Registro adequado em ata; Efeitos juridicos de cada deciséo; Exercicios de
Fixagcdo Resolvidos e Comentados;

BOAS PRATICAS PARA EVITAR CONFLITOS E JUDICIALIZACAO

Transparéncia continua; Educacdo condominial; Clareza de papéis e responsabilidades; Exercicios de Fixagdo Resolvidos e
Comentados;

GOVERNANCA, COMPLIANCE E TRANSPARENCIA CONDOMINIAL

Governanca condominial como pratica permanente; Prestacdo de contas bem-feita protege o condominio e o sindico; Tecnologia,
compliance e transparéncia como pilares da boa gestéo; Exercicios de Fixagdo Resolvidos e Comentados.

Av. Desembargador Moreira, 2001, 11°. Andar
Torre Corporativa Novais Center - Aldeota

CEP 60.170-001 - Fortaleza/CE
www.unieducar.org.br - sac@unieducar.org.br


http://www.tcpdf.org

